Zatacznik nr |
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 01
z dnia 16.01.2026r .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ W SZCZECINKU
Wyb6ér oferty na potrzeby
Wiodacego Osrodka Koordynacyjno-Rehabilitacyjno-Opiekuiiczego ,,Program za zyciem” na rok 2026

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1.

1. Regulamin PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W  PORADNI
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ W  SZCZECINKU zwany dalej
»Regulaminem”, okresla tryb dzialania Komisji Przetargowej oraz zakres uprawnien
i obowigzkow cztonkow komisji w postgpowaniu przetargowym w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Szczecinku. Postanowienia Regulaminu obowigzuja
cztonkow Komisji Przetargowej, powolanej zarzadzeniem dyrektora.

2. Rejestracja dokumentow przetargowych odbywa si¢ w formie przedlozenia w
stosownym terminie dokumentow do sekretariatu Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Szczecinku

3. Informacje o dokumentach wymaganych przy wnioskowaniu o przystgpienie do
przetargu dostepne na stronie internetowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w

Szczecinku https://www.poradnia.szczecinek.pl.

4, Termin sktadnia dokumentéw okresla procedura przetargowa na stronie internetowe;j
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Szczecinku

https://www.poradnia.szczecinek.pl.

5. Komisja przetargowa prowadzi rekrutacje ofert do zaje¢ terapeutycznych w ramach
WOKRO w oparciu o Program ,, Za zyciem”

6. Zasady postgpowania przetargowego oraz tryb pracy komisji, okre$lony w regulaminie
dotyczy takze postepowania uzupelniajacego tj. postepowania po przeprowadzonym
postepowaniu zamdwien publicznych w przypadku, gdy placowka dysponuje wolnymi

ofertami na ustugi.
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§2

. Czlonkéw Komisji Przetargowej powotuje zarzadzeniem Dyrektor Poradni.

Liczba cztonkow jest nieparzysta.

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w  Szczecinku wyznacza
przewodniczacego komisji.

W sktad komisji wchodza:

przewodniczacy;

pozostali cztonkowie.

Cztonkowie komisji sa zobowigzani do podpisania o$wiadczenia o ochronie danych
osobowych kandydatow udostgpnianych w procesie przetargu stanowigce Zalgcznik

Nr 2 do niniejszego Regulaminu

Rozdzial 11
Tryb odbywania posiedzen
§ 3.

. Posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej odbywa si¢ w terminie okreslonym w procedurze

przetargowe;.

Przewodniczacy komisji jest uprawniony do zwolywania posiedzen w trybie
nadzwyczajnym.

Posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej zwoluje, prowadzi i nadzoruje Przewodniczacy
komisji.

Udziat w posiedzeniach komisji jest obowigzkowy dla wszystkich jej czlionkéow.
Czlonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

z pracg komisji tj. do ztozonych dokumentéw dot. przetargu wraz z zalgcznikami.

Posiedzenia komisji sa protokotowane. Protokél z posiedzenia zawiera: date, skiad
osobowy, ustalenia komisji. Protokét podpisywany jest przez przewodniczacego i
czlonkow.

Obstuge  administracyjno-biurowa  komisji  prowadzi  sekretariat  Poradni

Psychologiczno-Pedagogiczne] w Szczecinku
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Rozdzial 11X

Zadania i uprawnienia Komisji Przetargowej programu WOKRO ,,Za zyciem”
§ 4.

Do zadan Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

dokonanie merytorycznej oceny dokumentdow dotyczacych wyboru oferty na potrzeby

Wiodacego Osrodka Koordynacyjno-Rehabilitacyjno-Opickunczego ,,Program za zyciem” na rok
2026;

ustalenie wynikéw postepowania przetargowego wg zatacznikow 2 i 3;

podanie do wiadomosci listy wylonionych ofert;

sporzadzenie protokotu postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z zalgcznikiem nr 3;
sporzadzanie, w terminie 7 dni od dnia wystapienia kandydata, uzasadnieri odrzucenia oferty
przetargowej. Uzasadnienie odmowy przyjecia zawiera: przyczyny odmowy, liczbg punktow.

Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,

kierujac sie wylacznie przepisami prawa.

§ 5.

Do obowiazkow cztonkéw komisji nalezy w szczeg6lnosci:
uczestniczenie we wszystkich posiedzeniach komisji;
czynny udzial w pracach komisji;
wykonywanie polecen Przewodniczacego;
zapoznanie si¢ z przepisami regulujacymi zasady zamoéwien publicznych;
ochrona danych osobowych oferentow.

§ 6.
Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegélnosci:
zapoznanie cztonkéw komisji z regulacjami prawnymi naboru ofert do programu ,,Za
zyciem”,;
zawiadomienie cztlonkéw komisji o terminie i miejscu zebran komisji;
dostarczenie na posiedzenie komisji dokumentacji ofert przetargowych do
programu ,.Za zyciem”
przewodniczenie zebraniu komisji;
zapewnienie obstugi administracyjnej;
dostep do dokumentow, przepiséw oraz zaopatrzenie w sprzet biurowy i papier;
sprawdzenie tresci protokotu oraz jego podpisanie;

przygotowanie informacji w formie wydruku papierowego.



Rozdzial IV

Porzadek pracy Komisji Przetargowej programu WOKRO ,,Za zyciem”

Y

§7.

. Komisja Przetargowa pracuje wedtug naste¢pujgcego porzadku:

prace przygotowawcze polegajg na:

a) sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym zlozonych ofert;

b) w przypadku brakéw formalnych wykluczenie ich z postgpowania rekrutacyjnego.
Do wniosku odrzuconego z powodu brakéw formalnych nalezy dolaczy¢ opis
wskazujgcy na braki;

¢) ustaleniu liczby ofert, sporzadzenie protokotu z czesci wstepne;j. Protokot
powinien zawieraé: listg ofert przyjetych i nieprzyjety oraz liczbe punktow, ktora
uprawnia do przyjecia.

Postepowanie uzupelniajace prowadzi si¢ po przeprowadzeniu postepowania

rekrutacyjnego, gdy Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szczecinku dysponuje

dalej mozliwosciami w zakresie oferty. Obowigzuja takie same zasady postgpowania

uzupehiajgcego, jak opisane powyzej.

§ 8.

. Po przeprowadzonym postgpowaniu rekrutacyjnym, zgodnie z procedurami opisanymi

w § 7 ust. 1 pkt. 1-2, Komisja Rekrutacyjna sporzadza protokot.
Po zakoriczonym postgpowaniu przetargowym komisja sporzadza sprawozdanie z prac

i przedstawia je dyrektorowi Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szczecinku

Rozdzial V

Przepisy przej$ciowe i postanowienia konicowe

§9.

. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa na zasadach obowigzujacych przy jego

wprowadzeniu.
Regulamin obowigzuje od dnia okreslonego w zarzadzeniu dyrektora o jego

wprowadzeniu




